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1.      Objetivo 
Mostrar las funciones y brindar las instrucciones del Sistema JUNTA necesarias para que el 

usuario pueda utilizarlo sin problemas, JUNTA está desarrollado con tecnología RESPONSIVA 

adaptable a la pantalla de cualquier dispositivo móvil (celulares, Tablet) y PC. 

Básicamente el sistema sirve para registrar y administrar grupos de personas de una comunidad, 

organización, sindicato, etc. y poder registrar sus actividades como asistencias, pagos, 

donaciones, etc. y así tener el control de la JUNTA, el sistema también permite seleccionar las 

personas responsables (autoridades) de la JUNTA, registrar eventos (reuniones o aportes) e 

imprimir tickets. 

Es necesario mencionar que la administración del sistema se realiza mejor desde una 

computadora, aunque también es posible desde el dispositivo móvil. 

2. Módulos y sus funciones 
Los módulos se encuentran ubicados al lado izquierdo y son los siguientes: 

 

2.1. Resumen 
Es el Dashboard del sistema, aquí se muestra un resumen de la información más importante de 

la JUNTA, como es el número de juntas/eventos registrados, número de socios, cantidad y 

monto de ingresos del mes y en la parte inferior la gráfica de los ingresos diarios de los últimos 

30 días. 

 



2.2. Juntas 
Las JUNTAS son las agrupaciones de personas con ciertas obligaciones, en el sistema se llana 

EVENTOS, esta lista muestra el nombre, descripción, cantidad de eventos, usuario que lo creó, 

la fecha, y los botones Editar y Eliminar, para ver el detalle de cada junta haga clic en el título. 

 

2.2.1. Detalle de la Junta 
Aquí se muestra los eventos, autoridades, asociados, score de participación, impresión de 

comprobante, puede editar y eliminar los registros. 

 

Agregue los eventos o actividades que realizará la JUNTA, haga clic en “Nuevo Evento” y 

complete todos los datos, estos eventos estarán relacionados a los socios. 



 

En este módulo también puede asignar las autoridades de la JUNTA, haga clic en “Nueva 

Autoridad” y complete los datos. 

 

 



2.2.2. Grafica de la Junta 
Se muestra la información gráfica de la participación por evento, también puede imprimir el 

comprobante. 

 

 



2.3. Asociados 
Los asociados son las personas integrantes de la JUNTA, puede agregar, editar y eliminarlas. 

 

Puede agregar nuevos socios haciendo clic en el botón Nuevo Socio y completando el formulario. 

 

 

2.4. Gastos 
Los gastos son todos los egresos de dinero relacionados a la JUNTA, estos montos se restan de 

los ingresos durante el mes y se visualiza la diferencia en el “Resumen”. 



 

2.5. Administración 
Este módulo muestra las configuraciones del sistema y posibilidad de agregar, editar o eliminar 

usuarios. 

2.5.1. Usuarios 
Muestra la lista de usuarios que acceden al sistema, desactivarlos, editarlos o eliminarlos. 

También tiene la posibilidad de agregar nuevo, para eso haga clic en el botón “Nuevo Usuario” 

y complete los campos requeridos. 

 

 



2.5.2. Configuración 
Submódulo para modificar la configuración de la empresa, esta información se verá en los tickets 

que entregue a sus clientes. Puede agregar un logo, nombre de la empresa, modificar el símbolo 

de la moneda y la dirección. 

 

3. Soporte y mejoras 
Todos nuestros sistemas están en constante mejora y aplicamos cambios continuamente de 

acuerdo a las solicitudes de los usuarios. 

Para solicitar ayuda, reportar errores o registrar sugerencias lo puede hacer en nuestro 

sistema de tickets http://soporte.sergestec.com 

4. Vista del Socio 
El socio puede acceder al sistema con las credenciales: 

Usuario es su correo electrónico y la contraseña es su número de DNI. 

El socio podrá visualizar sus juntas y eventos a los que pertenece, aportes realizados, gráficas 

de participación, solo tiene permiso para visualiar. 

 

http://soporte.sergestec.com/

