Manual de Usuario
Sistema Administrador de Juntas
(Sociedades)
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1. Objetivo

Mostrar las funciones y brindar las instrucciones del Sistema JUNTA necesarias para que el
usuario pueda utilizarlo sin problemas, JUNTA esta desarrollado con tecnologia RESPONSIVA
adaptable a la pantalla de cualquier dispositivo mévil (celulares, Tablet) y PC.

Basicamente el sistema sirve para registrar y administrar grupos de personas de una comunidad,
organizacién, sindicato, etc. y poder registrar sus actividades como asistencias, pagos,
donaciones, etc. y asi tener el control de la JUNTA, el sistema también permite seleccionar las
personas responsables (autoridades) de la JUNTA, registrar eventos (reuniones o aportes) e
imprimir tickets.

Es necesario mencionar que la administraciéon del sistema se realiza mejor desde una
computadora, aunque también es posible desde el dispositivo mavil.

2. Modulos vy sus funciones
Los mddulos se encuentran ubicados al lado izquierdo y son los siguientes:

SISTEMA JUNTA

@ Resumen
1 Juntas
48 Asociados
® Gastos

& Administracion v

& Usuarios
© Configuracién

2.1. Resumen

Es el Dashboard del sistema, aqui se muestra un resumen de la informacién mds importante de
la JUNTA, como es el nimero de juntas/eventos registrados, nimero de socios, cantidad y
monto de ingresos del mes y en la parte inferior la grafica de los ingresos diarios de los ultimos
30 dias.
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2.2. Juntas
Las JUNTAS son las agrupaciones de personas con ciertas obligaciones, en el sistema se llana
EVENTOS, esta lista muestra el nombre, descripcidn, cantidad de eventos, usuario que lo creo,
la fecha, y los botones Editar y Eliminar, para ver el detalle de cada junta haga clic en el titulo.

1l Lista de Juntas

# Inicio / T Juntas

I Nueva Junta

N°  # Nombre Descripcién Eventos Usuario Registro Accién
1 3 Juntade Pablo Ruiz Descripcién de la junta de Pablo Ruiz 1 PabloRuiz 2024-10-31
22:19:43
2 2 Usuarios del edificio Las Junta de usuarios del edificio Las 3 Demo 2024-10-23
Gardenias Gardenias. Demo 02:30:45
3 1 Padres de familia del colegio Ciro  Junta de padres de familia del colegio 2 Demo 2024-10-23 m
Alegria Ciro Alegria. Demo 01:53:18

2.2.1. Detalle de la Junta

Agui se muestra los eventos, autoridades, asociados, score de participacién, impresién de
comprobante, puede editar y eliminar los registros.

@ Detalles de la Junta Junta de Pablo Ruiz

Descripcion de la junta de Pablo Ruiz

# Inicio / M Juntas

€ Regresar

4 Lista de Eventos % Responsables de la Junta

N° Nombre Descripcion Fecha Cuota$ Recaudado$ Accién N° Rol Nombre Completo Inicio  Fin Accién
1 Reunién Reunién 2024- 0.00 0.00 @ Ver 1 Presidente Demetrio Paredes 2024- 2024- (# Editar |
de principalde  10-01 @ Eliminar 10-01 10-31 ® Eliminar

bienvenida bienvenida

Total Recaudado: $ 0.00

< »
S Naelo]l [ Agregar Socio # Nuevo Socio
Mostrar 10 v registros Buscar:
N lE Accién/Nombre Completo DNI Score Usuario Reunidn de bienvenida 2024-10-01
1 D Demetrio Paredes 0 100.00% Demo Demo E
2 acarlos Mariategui 0 100.00% Demo Demo E
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente
< >

Agregue los eventos o actividades que realizara la JUNTA, haga clic en “Nuevo Evento” y
complete todos los datos, estos eventos estaran relacionados a los socios.



Ingrese el Nuevo Evento

Nombre*

Descripcion
del Evento

Fecha del dd/mm/aaaa
Evento*

Cuota*

Agregar Evento

En este mdédulo también puede asignar las autoridades de la JUNTA, haga clic en “Nueva
Autoridad” y complete los datos.

Nueva Autoridad

Rol*

Descripcion*®

Socio* SELECCIONAR

Fecha de dd/mm/aaaa
Inicio*

Fechade dd/mm/aaaa
Finalizaciéon*

* Campos obligatorios

Agregar Autoridad




2.2.2.

Grafica de la Junta

Se muestra la informacidn grafica de la participacidn por evento, también puede imprimir el

comprobante.

Chocolatada navidefia

€ Regresar

Monto: $ 50.00
Total Recaudado: $ 50.00

@ Detalles del Evento Aportes para chocolatada navidefia

Porcentaje de Participacion del Evento

1 personas (33.3%)

2 personas (66.7%)

Mostrar 10 v registros

N JE Acciéon/Nombre Completo DNI
1 Perico Palotes
2 Jorge Lara
3 Demetrio Paredes

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Usuario

0 DemoDemo

0 DemoDemo

0 DemoDemo

Buscar:
Aportes para chocolatada navidefia 2024-12-20
20
[e]

o

Anterior Siguiente

SOCIOS DE EDIFICIO
LAS FLORES

AL SUR DE SAN MARCOS
0

RECIBO: 22

FECHA DE PAGO: 2024-12-13

CLIENTE: PERICO PALOTES

DNI: 0

DESCRIPCION DEL EVENTO

Chocolatada navidena

TOTAL:

ATENDIDO POR: DEMO DEMO
GRACIAS POR SU APORTE




2.3. Asociados

Los asociados son las personas integrantes de la JUNTA, puede agregar, editar y eliminarlas.

 Lista de Socios
# Inicio | § Asociados
Mostrar 10 v registros Buscar:
N JE Nombre RUC/DNI* Direccién Correo Electrénico* Teléfono Usuario Registro Accién
1 Angel Gallardo 0 Lima angel@gmail.com 987876453 DemoDemo  2024-10-19 22:22:02 m
2 Carlos Mariategui 0 Lima carlos@gmail.com 9 DemoDemo  2022-08-0321:53:37 m
3 Demetrio Paredes 0 Lima deme@gmail.com 0 DemoDemo  2024-10-1922:22:33 m
4 Giro Ventura 0 Lima giro@gmail.com 0 DemoDemo  2024-10-1922:21:30 m
5 Jorge Lara 0 Lima jlara@gmail.com 987678654 DemoDemo  2024-05-09 17:01:30 m
6 Marcos Jara 0 Milco mjara@gmail.com 0 DemoDemo  2022-08-0503:18:06 m m
7 Milagros Leiva 49674545  Lima mleiva@gmail.com 978787675 DemoDemo  2024-10-1922:20:59 [ ® Etiminar |
8 Perico Palotes 0 Lima perico@gmail.com 999999999 DemoDemo  2022-08-03 19:52:03 [ @ editar | m
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior Siguiente
< >

Puede agregar nuevos socios haciendo clic en el botdn Nuevo Socio y completando el formulario.

Nuevo Socio

Nombres*
Apellidos*
DNI* I
Direccién

Correo
Electrénico

Telefono

* Campos obligatorios

Agregar Socio

2.4, Gastos

Los gastos son todos los egresos de dinero relacionados a la JUNTA, estos montos se restan de
los ingresos durante el mes y se visualiza la diferencia en el “Resumen”.



% | jsta de Gastos

Mostrar 10 v registros Buscar:
N JE Concepto Costo $ Fecha Accién
1 Pancito 100.00 2023-08-14 23:49:24 Denegado
2 Papas fritas 10.00 202208-0319:28:22 (120
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

Gasto Total: $ 110.00

2.5. Administracion

Este mddulo muestra las configuraciones del sistema y posibilidad de agregar, editar o eliminar
usuarios.

2.5.1. Usuarios

Muestra la lista de usuarios que acceden al sistema, desactivarlos, editarlos o eliminarlos.
También tiene la posibilidad de agregar nuevo, para eso haga clic en el botén “Nuevo Usuario”
y complete los campos requeridos.

%8 Lista de Usuarios

2 Nuevo Usuario

Mostrar 10 v registros Buscar:

N i Foto Nombre Completo Usuario Correo Electrénico Tipo Activo Accién

1 @ Demo Demo d Dgmail.com d D il.com Administrador v

2 @ pablo Ruiz pruiz pruiz@gmail.com Agente v m

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

‘ »

Ingrese el Nuevo Usuario

Foto JPG Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo
(400x400px)

Nombre*
Apellido*
Usuario*

Correo
Electrénico

Contrasefia*

* Campos obligatorios

Agregar Usuario




2.5.2. Configuracion
Submddulo para modificar la configuracién de la empresa, esta informacidn se verd en los tickets
gue entregue a sus clientes. Puede agregar un logo, nombre de la empresa, modificar el simbolo
de la moneda y la direccién.

£ Configuracion

Configure aqui la informacion de la empresa, esta serd visualizada en la parte superior del ticket.

N° Logo Nombre RUC Direccion Teléfono Moneda Impuesto Tributo Accién

1 m SOCIOS DE EDIFICIO LAS FLORES 0 Alsurde San Marcos 0 $ IVA 0% [E |

3. Soporte y mejoras

Todos nuestros sistemas estan en constante mejora y aplicamos cambios continuamente de
acuerdo a las solicitudes de los usuarios.

Para solicitar ayuda, reportar errores o registrar sugerencias lo puede hacer en nuestro
sistema de tickets http://soporte.sergestec.com

4. Vista del Socio

El socio puede acceder al sistema con las credenciales:
Usuario es su correo electrénico y la contraseina es su nimero de DNI.

El socio podrd visualizar sus juntas y eventos a los que pertenece, aportes realizados, graficas
de participacidn, solo tiene permiso para visualiar.


http://soporte.sergestec.com/

